Informationsblatt fir Bewerber und Bieter zu den

Teilnahmevoraussetzungen fir die Nutzung der elektronischen
Vergabeplattform www.vergabe.rib.de

Was bedeutet Elektronische Vergabe?

Die Ausschreibungen von Bau, Dienst- und Lieferleistungen sind sowohl fir
offentliche Auftraggeber als auch fir Bewerber und Bieter mit einem hohen
Verwaltungsaufwand verbunden. Mit der Elektronischen Vergabe (E- Vergabe) soll
versucht werden, das Vergabeverfahren mdglichst einfacher, umweltfreundlicher
und effizienter zu gestalten.

Die Vergabeverfahren der Stadt Gottingen werden daher grundsatzlich elektronisch
Uber die vollstandig webbasierte E-Vergabeplattform iTWO e-Vergabe public
(www.vergabe.rib.de oder www.meinauftrag.rib.de) durchgefihrt.

Uber die zentrale Plattform kann sich jeder Bewerber zunachst kostenlos uber
Offentliche Ausschreibungen der Stadt Gottingen informieren. Die Zentrale
Vergabestelle stellt die Vergabeunterlagen auf der Plattform zur Verfiigung, so dass
registrierte Bewerber und Bieter diese jederzeit ohne Zusatzkosten abrufen kdnnen.

Welche technischen Voraussetzungen bendtigen Bewerber und Bieter?

Um ein Angebot elektronisch einreichen zu kénnen, mussen sich Bewerber und
Bieter auf der Vergabeplattform registrieren. Hierfir ist ein Internetzugang
erforderlich.

Bewerber und Bieter, die (zukinftig) an elektronischen Ausschreibungsverfahren
teilnehmen moéchten, werden gebeten, sich rechtzeitig auf der Vergabeplattform zu
registrieren und die technischen und organisatorischen Voraussetzungen zu
schaffen (sehen Sie auch Information Uber den Einsatz elektronischer Mittel im
Vergabeverfahren).

1. Prdambel

Nachfolgend finden Sie die Teilnahmebedingungen fir die Nutzung der von
der Stadt Gottingen eingesetzten E-Vergabeplattform.

Voraussetzung fur den Zugang zu den elektronischen Vergabeverfahren (elektronische
Angebotsabgabe) ist zunachst die erfolgreiche Registrierung.

Nach einer einmaligen kostenlosen Registrierung stehen — zeitlich unbegrenzt — alle
Funktionalitdten der Plattform in vollem Umfang zur Verfiigung. Zudem eréffnet sich
Ihnen auch die Moglichkeit Gber Videos und andere Kommunikationsmedien weitere
Informationen Uber die Plattform zu erhalten.

Sie konnen sich aus dem Downloadbereich die Bietersoftware ava-sign herunterladen,
mit der Sie Leistungsverzeichnisse verpreisen, Formulare elektronisch ausfillen und
das komplette elektronische Angebot signieren, verschlisseln und hochladen kdnnen.
Der integrierte Abgabeassistent Uberpruft Ihr Angebot auf Vollstandigkeit und
unterstitzt Sie, formale Fehler zu vermeiden.

Das Leistungsverzeichnis kann natirlich auch weiterhin mit einem eigenen
Kalkulationsprogramm bearbeitet werden.


http://www.vergabe.rib.de/
http://www.vergabe.rib.de/
http://www.meinauftrag.rib.de/
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/avasign_hilfe/hilfe/index.html?introduction.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/avasign_hilfe/hilfe/index.html?introduction.html

Die Registrierung fur die Vergabeplattform erfolgt auf der Seite der RIB Software AG.
Um mit der Registrierung (kostenfreie Version ist grundsatzlich ausreichend) zu
beginnen, klicken Sie bitte:

https://meinauftrag.rib.de/public/registerCompany?

W eitere nitzliche Informationen finden Sie unter:
https://download.arriba-
net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/willkommen erste schritte.html

fur den Bieterclient:

https://download.arriba-
net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/bieterclient_laden.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/hilfe-
und-handbuch.html

Plattform ITWO-e Vergabe public verkntpfen:
https://download.arriba-
net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/plattformen verknuepfen2.html

2. Anwendungsbereich

Diese Bedingungen gelten fir die Nutzung der E-Vergabeplattform, Uber die Sie an
Vergabeverfahren auf elektronischem Weg teilnehmen kodnnen. Bitte beachten Sie,
dass fur die einzelnen Vergabeverfahren ausschlief3lich die Vergabeunterlagen inkl. der
jeweiligen Bewerbungsbedingungen malRgebend sind. Die hier vorliegenden
Informationen sind nicht Bestandteil der jeweiligen Vergabeunterlagen.

Nutzer der Plattform sind ausschlie3lich natirliche und juristische Personen, die sich
Uber Vergabeverfahren auf der Vergabeplattform informieren bzw. beteiligen
(nachfolgend Nutzer genannt) wollen.

3. Erreichbarkeit per E-Mail

Als registrierter Teilnehmer/Bieter eines konkreten Vergabeverfahrens werden lhnen
Mitteilungen zu dem Verfahren per E-Mail von dem Benachrichtigungsservice der
Vergabeplattform Gbersandt.

Bitte beachten Sie, dass es im Verantwortungsbereich des Nutzers liegt, den
storungsfreien Zugang dieser E-Mails sicher zu stellen und die bereit gestellten
Informationen Uber die Vergabeplattform zeitnah abzurufen.

Wir empfehlen deshalb bei der Registrierung eine E-Mail-Adresse des Unternehmens
oder eines Beschaftigten des Unternehmens festzulegen, dessen Erreichbarkeit und
damit der regelméaRige Abruf gewahrleistet ist.

Auf sog. "autoreply-messages" zur Anzeige der Abwesenheit eines Mitarbeiters oder
auf Benachrichtigungen, dass eine Nachricht abgewiesen wurde (z. B. Spam-Filterung)
erfolgt keine Reaktion der Zentralen Vergabestelle. Es erfolgt daher in diesem Fall
weder eine erneute Benachrichtigung noch eine Benachrichtigung an eine alternative E-
Mail-Adresse.

4. Datenschutz

Bei der Anmeldung des Nutzers auf der Vergabeplattform werden die bei der
Registrierung angegebenen Daten in einer Lieferantendatenbank gespeichert. Die
Speicherung dient ausschliel3lich der Durchfihrung des Vergabeverfahrens sowie zu
Recherchezwecken der vergebenden Stelle bei kiinftigen Auftragsvergaben.


https://meinauftrag.rib.de/public/registerCompany
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/willkommen_erste_schritte.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/willkommen_erste_schritte.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/bieterclient_laden.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/bieterclient_laden.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/hilfe-und-handbuch.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/hilfe-und-handbuch.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/plattformen_verknuepfen2.html
https://download.arriba-net.de/fileadmin/downloaddaten/meinauftrag.rib.de/hilfe/plattformen_verknuepfen2.html
https://www.rib-software.com/fileadmin/user_upload/agb/Nutzungsbedingungen_iTWO-tender_RIB_0417.pdf

Der Nutzer erklart sich mit der Registrierung einverstanden, dass seine Daten
verarbeitet und gespeichert werden dirfen. Nach Art. 15 Abs. 1 DSGVO haben
Personen das Recht, Auskunft Uber gespeicherte Daten zu verlangen. Dies kann im
Vergabeportal unter Einstellung mit der Funktion Auskunft nach DSGVO aufgerufen
werden.

Eine Weitergabe von Nutzungsdaten an Dritte erfolgt grundsatzlich nicht, es sei denn,
die Stadt Gottingen ist zur Herausgabe der Daten gesetzlich verpflichtet.

5. Nutzungsverhaltnis

Mit der Registrierung auf der Vergabeplattform ist der Nutzer berechtigt, die dort
angebotenen Einrichtungen zu nutzen. Damit wird dem Nutzer die Teilnahme am
elektronischen Vergabeverfahren sowie den Austausch der fur das Verfahren
relevanten Unterlagen ermdglicht. Fir die elektronische Bearbeitung der
Vergabeunterlagen sowie die elektronische Angebotsabgabe steht dem Nutzer
insbesondere das kostenlose Bietertool ,ava-sign® als Software zur Verfiigung.

Sobald sich der Nutzer an einem konkreten Vergabeverfahren Uber die
Vergabeplattform beteiligt, wird ein Nutzerkonto eingerichtet.

Der Nutzer erklart sich damit einverstanden, dass die weitere Kommunikation
zwischen der Vergabestelle und dem Nutzer grundsétzlich elektronisch Uber
dieses Nutzerkonto erfolgt.

Sobald neue Nachrichten (z.B. Aufforderung zur Angebotsabgabe, Anderungen der
Vergabeunterlagen) in seinem Nutzerkonto auf der Vergabeplattform eingegangen sind,
wird der Nutzer dartber per E-Mail informiert. Mit Eingang auf dem Nutzerkonto sind die
Erklarungen in den Empfangsbereich des Nutzers gelangt.

Der Nutzer wird gebeten, bei einem laufenden Vergabeverfahren jede Anderung seiner
Nutzerdaten der Vergabeplattform unverziglich per E-Mail gegenuber der Zentralen
Vergabestelle der Stadt Gdéttingen mitzuteilen.

Der Nutzer unterlasst jede missbrauchliche Verwendung der Zugangsberechtigung zur
Plattform. Hierzu zahlt insbesondere eine Weitergabe der zur VerfiUgung gestellten
Software und angeforderter Vergabeunterlagen an Dritte.

Aufgrund der Struktur des Internets hat die Stadt Gottingen keinen Einfluss auf die
Datentbertragung im Internet und Ubernimmt deshalb keine Verantwortung fur die
Verfugbarkeit, Zuverlassigkeit und Qualitdt von Telekommunikationsnetzen,
Datennetzen und technischen Einrichtungen Dritter. Leistungsstérungen auf Grund
hoherer Gewalt hat die Stadt Gottingen nicht zu vertreten.

Sollte die Nutzung der Vergabeplattform auf Grund eines Umstandes, welcher in der
Sphare der Stadt Gottingen oder der Vergabeplattform zu finden ist, nicht mdglich sein,
ergeben sich daraus fur den Nutzer keine nachteiligen Folgen im Rahmen eines uUber
die Vergabeplattform abzuwickelnden Vergabeverfahrens.

6. Zugang zu den Vergabeunterlagen

Die Vergabeunterlagen kénnen nach erfolgreicher Anmeldung auf der Vergabeplattform
kostenlos heruntergeladen werden.

In  EU-weiten Vergabeverfahren sowie bei nationalen Vergabeverfahren im
Anwendungsbereich der UVgO haben Sie die Mdglichkeit, die Vergabeunterlagen sowie
die bisher erfolgte Bieterkommunikation ohne Registrierung als barrierefreie
Lesefassung einzusehen. Gefordert wird diese spétestens dann, wenn Sie sich als
Bieter tatsachlich an einem Verfahren beteiligen und ein elektronisches Angebot
abgeben mochten.
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Eine vorherige Registrierung bietet Ihnen ungeachtet dessen jedoch stets den Vorteil,
uber Anderungen automatisch per Mail informiert zu werden. Ohne Registrierung sind
Sie verpflichtet, sich selbst Uber eventuelle Anderungen im Vergabeverfahren zu
informieren und unterliegen somit der sog. ,Holschuld®.

7. Virenbehaftete Dateien

Bei der Versendung von Daten ist der Nutzer dazu verpflichtet, die im Verkehr
erforderliche Sorgfalt zu beachten und einzuhalten. Es dirfen daher nur Dateien
Ubermittelt werden, die zuvor auf das Vorhandensein von elektronischen Schéadlingen
(Viren, Trojaner etc.) durch einen dem aktuellsten Stand der Technik entsprechenden
Virenscanner Uberprift wurden.

Bei vorsatzlichen oder grob fahrlassigen Versuchen, verseuchte Dateien Uber die
Plattform zu Ubermitteln, bleiben eine strafrechtliche Verfolgung sowie etwaige
Schadenersatzforderungen vorbehalten.

8. Haftung
Sofern sich aus den nachfolgenden Bestimmungen nicht etwas anderes ergibt, sind
weitergehende Haftungs- und Gewahrleistungsanspriiche des Nutzers ausgeschlossen.
Die Stadt Goéttingen haftet nicht
o fir Mangel bei der Verfugbarkeit, Zuverlassigkeit oder die Qualitdt wvon
Telekommunikationsnetzen, Datennetzen und technischen Einrichtungen Dritter,
o flUr Fehler oder Stérungen beim Herunterladen der eingestellten Inhalte,
« fiir technische Ubermittlungsfehler oder Ubermittiungsverzogerungen, soweit die
technischen Probleme nicht im systemtechnischen Einflussbereich der Stadt
Gaottingen liegen.

9. Bewerbung
Wenn Sie an einem Vergabeverfahren teilnehmen mochten, missen Sie sich zuerst hierfur
bewerben. Erst dann werden -nach Aufforderung zur Angebotsabgabe durch die Zentrale

Vergabestelle- Ihnen die Unterlagen in bearbeitbarer Form zum Download angezeigt.

Um sich zu bewerben, klicken Sie im Bereich lhrer Ausschreibungen auf den Link Bewerben.

’]# 1411958078 Abbnucharbeiten Fliegerhorst
-
E)

20,09, 3004 bas 30002004 114 16:00:00
ca KW 44 bis . KW 52 0243 Betdin

| Details | Dokumente




Sie werden dann gefragt, ob Sie sich an dieser Ausschreibung bewerben mochten.

Sind Sie sicher, dass Sie sich aul die Ausschreibung 1417398978 Abbnacharberten

Fliegerhorst” bewerben machien?
E Abhrt\‘:l‘fll

Bestatigen Sie dies mit der Schaltflache Bewerben.

Ein Schulungsvideo zur Thematik Bewerben und Unterlagen laden finden Sie hier.

Unterlagen laden und ausfillen

Nach der Bewerbung kénnen Sie die Unterlagen dann herunterladen. Laden Sie bitte die
notwendigen Vergabeunterlagen auf Ihren Computer und fillen Sie diese aus. Hierbei wird
Ihnen immer direkt angezeigt, welche Dokumente von der Vergabestelle erwartet werden und
damit welche Dokumente Sie hochladen missen. Diese Ansicht und die Mdoglichkeit die
Unterlagen einzeln zu laden und wieder hochzuladen, erfolgt immer nach der Bewerbung!

Bis zur Offnung der Teilnahmeantrage oder der Offnung der Angebote (Submission)
kommunizieren Sie als Firma mit der Vergabestelle Giber den Bereich Fragen und Antworten.

Wenn lhnen z.B. nicht klar ist, welche Unterlagen Sie laden und mit lnrem Angebot abgeben
mussen, beachten Sie bitte das jeweilige Formular zur Angebotsaufforderung. Sollten Ihnen
diese dort zur Verfiigung gestellten Information nicht ausreichen, so wenden Sie sich bitte
immer an die Zentrale Vergabestelle. Hierzu kdnnen Sie auch eine Anfrage uber die
Plattform stellen.

10. Angebotsabgabe

Angebot abgeben mit ava-sign

Fur die Mehrzahl der Vergabeverfahren missen Sie die elektronischen Angebote unter
Verwendung des Abgabeassistenten im Bieterclient ,ava-sign“ abgeben.

Installieren Sie den kostenlosen Bieterclient ava-sign 2021 auf Ihrem Computer. Alle weiteren
Informationen zur Bearbeitung des Angebotes sind in der ava-sign Hilfe ausfuhrlich
dokumentiert. Ebenfalls steht eine Sammlung von umfangreichen Schulungsvideos fiur die
Nutzung von ava-sign zur Verfigung.

éAchtung: Das kostenlose Bietertool ava-sign 2021 bendétigen Sie immer zum
Ausflllen, Abgeben und Signieren der Vergabeunterlagen! Lesen Sie hierzu bei
Bauausschreibungen den Abschnitt: Wo finde ich die GAEB-Datei? im Bereich Erste
Schritte.

Bei Ausschreibungen fir Dienst-/ und Lieferleistungen werden die Leistungs-
beschreibungen/Preisblatter im Regelfall in einer Excel-Datei zur Verfligung gestellt
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AAc:htung: Geben Sie auf KEINEN FALL Angebote mit der alten ava-sign Version 4.x
ab. Die alte Version ava-sign Version 4.x mit OPENLimit kann NICHT MEHR genutzt
werden. Bitte nutzen Sie mdglichst immer die jeweils aktuelle Version ava-sign 2021 die Sie
im Bereich Download laden kdnnen! Wenn Sie unsicher sind, ob Sie die neue ava-sign
Version installiert haben, wenden Sie sich bitte an den Support der E-Vergabe-Plattform!

Lesen Sie zusatzliche die Abschnitte Installation unter Linux oder Installation unter
macOS wenn Sie diese Betriebssysteme nutzen. Zusétzlich sei auf das Kapitel Hilfe und
Handbuch zum Bieterclient verwiesen.

Der Bieterclient ava-sign steht aktuell zur Verfiigung als
ava-sign 2021 fur Windows 7* (32BIT und 64BIT) und hdher
ava-sign 2021 fir macOS 10.10 und hdher

ava-sign 2021 fur Linux (Ubuntu 17.10 oder hoher, Manjaro 17.1.12 oder héher und
Fedora 27 oder hoher)

Wir empfehlen lhnen als Ubersicht die Einfihrungsvideos zu iTWO tender. Sie finden diese
unter Hilfe & Support und dann mit Klick auf Einfuhrungsvideos.

Mit dem Abgabeassistenten wird Ihr Angebot auf moégliche Formfehler geprift, (bei Verfahren
mit Signaturkarte zusatzlich signiert und verschlisselt) und dann direkt auf die Plattform
geladen. Hierbei werden Sie durch die einzelnen Schritte, die Sie ausfiihren missen, von
einem Assistenten gefthrt.

Ist das Angebot erfolgreich hochgeladen und damit abgegeben, erhalten Sie im Anschluss

eine Quittung.

AAchtung: Damit das direkte Hochladen lhres Angebots Uber ava-sign auch funktioniert,
muss das Programm ava-sign auf das Internet zugreifen kénnen! Ist dies nicht der Fall,
weil dies zum Beispiel Uber lhre Windows-Firewall / einen Proxy oder andere
Sicherheitseinstellungen unterbunden wird, so ist das direkte hochladen NICHT madglich. In
diesem Fall wenden Sie sich bitte an Ihre EDV-Abteilung.

Lesen Sie hierzu das Kapitel Internetzugriff / Proxy / Virenscanner im ava-sign 2021
Handbuch!

Bitte beachten Sie ferner, dass Sie nur mit einer aktuellen Version von ava-sign ein
gultiges Angebot erzeugen kénnen! Wenn Sie mit ava-sign 2021 arbeiten, so laden Sie
sich hierfur bitte immer die aktuelle Version. Lesen Sie hierzu den Abschnitt Update und
auch das Kapitel Tipps fur Angebote im ava-sign Handbuch oder der ava-sign Hilfe.

Um das Angebot zuriickzuziehen, klicken Sie im Aktionen-Menu auf Angebot zuriickziehen
oder auf die Schaltflache im Bereich Ihr Angebot.
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Es erfolgt eine Sicherheitsabfrage. Bestitigen Sie dies mit der Schaltflache Angebot
zurtuckziehen, so wird Ihr Angebot zuriickgezogen.

Sind Sie sich sicher, dass See Ihr Angebot nwrlickziehen michten?

Nach der Offnung der Teilnahmeantrage oder Angebote fiihrt die Vergabestelle die
Prifung und Wertung der eingegangenen Teilnahmeantrdge oder Angebote durch. Innerhalb
dieses Prozesses kann die Vergabestelle nochmals zuséatzliche Dokumente von den Firmen
anfordern oder auch bestimmte Dokumente an Firmen tbermitteln. In allen Féllen erhalten Sie
die Dokumente immer direkt tber iTWO tender.

Dort finden Sie diese dann immer auf dem Register Dokumente im Abschnitt
Kommunikation mit der Vergabestelle.
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Zum Beispiel teilt Ihnen die Bedarfsstelle ggfls. mit, welche Dokumente (u.a. Nachforderung
von vorbehaltenen Unterlagen vor Auftragserteilung) noch von lhnen erwartet werden. Sie
mussen diese(s) Dokument(e) dann Uber iTWO tender hochladen.

Dies betrifft zum Beispiel

Bindefristverldngerungen
Anforderungen

Eine Besonderheit tritt ein, wenn Sie innerhalb der Prifung und Wertung noch direkt mit der
Vergabestelle kommunizieren mochten. Dies ist moglich Uber die Funktion
Nachrichten an die Vergabestelle

Darlber hinaus kann die Vergabestelle Ihnen auch nur Dokumente Ubermitteln. Dies betrifft
zum Beispiel:

Absageschreiben
Zusageschreiben
Aufhebung einer Ausschreibung
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